
  

                  บันทึกขอความ 
สวนงาน   สถาบันวิจัย  พัฒนา  และสาธิตการศึกษา   โทร.  0 3739 5383-6, 27602 

ท่ี   อว 8725.1/ วันท่ี                   
เรื่อง   ขออนุญาตลาปฏิบัติงานตามคําสั่ง 

เรียน   ผูอํานวยการสถาบันวิจัย พัฒนา และสาธิตการศึกษา 

ตาม คําสั่งสถาบันวิจัย พัฒนา และสาธิตการศึกษา ท่ี........./.......... ลงวันท่ี.............................. 
เรื่อง.......................................................................................................................................................... 
.....................................................................................ในวัน.......................................ซ่ึงขาพเจาไดรับมอบหมาย
ใหเปน......................................................................................นั้น  

ในการนี้ ขาพเจาไมสามารถมาปฏิบัติหนาท่ีในวันท่ี .............................................ตามคําสั่ง
ดังกลาวได เนื่องจาก..................................................................................................................... 
.....................................................................................  ท้ังนี้ ไดดําเนินการเก่ียวกับหนาท่ีท่ีไดรับมอบหมาย 
ตามคําสั่งไวเรียบรอยแลว 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาต 
 
 
 (............................................................) 
 ตําแหนง........................................................... 
 
 
 เรียน  ผูอํานวยการเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาต 
 
 
 
 (นางกชกร เพชรัตน) 
  ผูอํานวยการสํานักงานผูอํานวยการ 
 
 
    

 


