
 

แบบบันทึกการจัดกิจกรรมแลกเปลี่ยนเรียนรู้ (Show & Shared) 
หัวข้อแลกเปลี่ยนเรียนรู้ เรียนรู้เทคโนโลยีการใช้โปรแกรมประชุมออนไลน์ 
กลุ่มเป้าหมาย หัวหน้า และบุคลากรสายปฏิบัติการ 
วัน/เดือน/ปี ท่ีด าเนินการ 28 เมษายน 2565 
สถานที่ในการด าเนินการ ระบบออนไลน์ Zoom 
ผู้น าเสนอ นายณัฏฐ์ดนัย เอ่ียมปา  นักวิชาการคอมพิวเตอร์  

และนายธนกฤต กุมภวัลย์ นักวิชาการโสตทัศนศึกษา 
 

หลักการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ 
 ตามที่สถาบันวิจัย พัฒนา และสาธิตการศึกษามีเป้าประสงค์ในการขับเคลื่อนสถาบันฯ ให้บรรลุเป้าหมาย 
/พันธกิจที่ก าหนดไว้ เป็นการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ของสถาบันฯ ปัจจุบันเป็นช่วงที่มีเชื้อไวรัสโคโรนา (COVID-19) 
เพ่ือความปลอดภัย และป้องกันการแพร่ระบาด รูปแบบการประชุมต่าง ๆ จึงได้เปลี่ยนเป็นรูปแบบออนไลน์โดยใช้
โปรแกรมประชุมออนไลน์ต่าง ๆ ท าให้พบปัญหาที่เกิดขึ้น เช่นผู้ร่วมประชุมขาดความเข้าใจ ข้อดี ข้อเสีย 
ของโปรแกรมท่ีต่างกัน และขาดความรู้เกี่ยวกับเครื่องมือในโปรแกรมประชุมออนไลน์ ความสามารถของโปรแกรม 

ส าหรับกิจกรรมแลกเปลี่ยนเรียนรู้ ในครั้ งนี้  ผู้น าเสนอในฐาน ะผู้ปฏิบัติ งานด้านคอมพิวเตอร์ 
และโสตทัศนศึกษา ได้มีการน าเสนอองค์ความรู้ให้กับบุคลากร เพ่ือให้ได้ทราบถึงที่มาและเครื่องมือต่าง ๆ  
ของโปรแกรมประชุมออนไลน์ โดยแบ่งการน าเสนอ 3 ส่วน คือ 1) เหตุผลและที่มาของโปรแกรมประชุมออนไลน์ 
2) โปรแกรม Zoom  3) โปรแกรม Microsoft team ซึ่งได้น าความรู้ที่ตนเองได้รับจากการเข้าร่วมอบรม
แลกเปลี่ยนเรียนรู้ให้บุคลากรได้ทราบ เพ่ือเป็นประโยชน์ต่อการจัดท าโครงการ รายละเอียดตามเอกสารแนบ 
 
ผลที่คาดว่าจะได้รับจากการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ 
 1. ผู้ เข้าร่วมกิจกรรม มีความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับการใช้ โปรแกรมประชุมออนไลน์ และเทคนิค 
ของรูปแบบต่าง ๆ ทีโ่ปรแกรมสามารถท าได้ 
 2. ลดปัญหา/ข้อผิดพลาด เกี่ยวกับการประชุมออนไลน์ในองค์กร และการประชุมออนไลน์กับองค์กรอ่ืน 
 
ภาพกิจกรรม 

       



เขา้เว็บ zoom ใน browser  https://zoom.us/ เพื่อตัง้คา่การใชห้อ้งประชมุ zoom หอ้งประชมุจะมีฟังกช์ั่นอะไรขึน้อยูก่บั

การตัง้คา่ของคนสรา้งหอ้ง 

 

1. ตัง้คา่ Immersive View 

 
 

เปิดโหมด Immersive View ใน Setting เขา้หนา้ Setting 

 

https://zoom.us/


เลือ่นหา Immersive View อยูด่า้นลา่งๆ แลว้สไลดเ์พื่อเปิดใชง้าน 

 

 
 

เมน ูImmersive View จะอยูใ่น zoom ตอนเราเปิด meeting อยูข่วาบนตรง เมน ูView 

 
 

 



2. การอดัหนา้จอ zoom และเสยีง 
 

 
 

ถา้กด Record แลว้ฟังกช์ั่นท าการบนัทกึแลว้ จะขึน้ Recording ดงัรูป อยูซ่า้ยมือบนของโปรแกรม 

 
 

สามารถหยดุบนัทกึ หรอืจบการบนัทกึได ้

 
 

 

กรณีที่ใช้ email ทั่วไป สามารถกดอดัไดเ้ลย แลว้ zoom จะ save ลงเครือ่งคอมพวิเตอรโ์ดยอตัโนมตัิ ในโฟลเดอร์

ในC:\Users\ ช่ือเครือ่งคอมพวิเตอร ์\Documents\Zoom 

 
 



กรณีที่ใช้ email ขององคก์ร ที่โรงเรยีนมีใหเ้ป็นตน้ จะเป็น email ที่มีการซือ้พืน้ที่ Cloud ไวใ้น zoom สามารถ

เลอืกไดว้า่จะ save ไวใ้น cloud หรอื ในเครือ่งคอมพวิเตอร ์

 
 

ถา้บนัทกึไวใ้น Cloud วิธีการน ามาใช ้ใหเ้ขา้ zoom ใน browser  เลอืกเมน ูRecording 

 

 

 

 

 



จะมีวิดีโอท่ีไดท้ าการบนัทกึไว ้มีรายละเอียดตามรูป ช่ือการประชมุ ID วนัเวลา มีทัง้หมดก่ีไฟลข์นาดเทา่ไหร่

 

สามารถกด จดุสามจดุ แลว้ Download น ามาใชไ้ดเ้ลย 

 

หรอืจะสง่ Link สามารถดแูบบออนไลนไ์ดเ้ลย ไมต่อ้งสง่ไฟล ์กด Share กด Copy Sharing Information                                 

และตัง้รหสัหรอืปิดการใสร่หสัก็ได ้ตรงเมน ูPasscord protection 

 



3. การใชป้ากกาเขียน 

การใชฟั้งกช์ั่นปากกาเขยีนจะใชไ้ดต้อ่เมื่อมีการ Share screen หรอืการใช ้White board เทา่นัน้ เวลามกีาร 

Share screen ในฝ่ังผูป้ระชมุ จะมีเมน ูView Options ขึน้มาตรงกลางจอดา้นบน 

 
 

การปากกาใหเ้ลอืกไปที่ Annotate 

 
 

 

 
 
 

  

 ในฝ่ังผูแ้ชรจ์ะมเีมนขูึน้มาตรงกลางจอดา้นบนเช่นกนั และจะมีเมนกูารตัง้คา่ตา่งๆ

 

ใสข่อ้ความ 

วาดเขียน 

ใสต่รา

ประทบั 

ท าใหเ้มา้สเ์ดน่ 

ยกเลกิการท า ยางลบ 

ปรบัสอีกัษร  ท าใหม ่

เคลยีรห์นา้จอ 

บนัทกึรูปหนา้จอ 



 

 
 

 

 

ไมใ่หผู้อ้ื่นเขียน 

ปิดช่ือผูเ้ขียน 

ปิดแถบเครือ่งมือ 

อีโมจิ 

ตัง้คา่ Breakout rooms 

แชรเ์สยีงจากการแชรส์กรนี 


