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แบบฟอร์มขอใช้บริการงานประชุมและจัดเลี้ยง 
  
 

ส่วนของผู้ใช้บริการ  กรุณากรอกรายละเอียดการใช้บริการให้ครบถ้วน 
ชื่อผู้ขอใช้บริการ .................................................................................................... ต าแหน่ง ............................................................. 
สาขาวชิา / ฝ่าย / แผนก .....................................................................................  โทรศัพท์ผู้ติดต่อ ................................................. 

รายละเอียดการจัดงาน 
ลักษณะการใชบ้ริการ  ประชุม / อบรม  ศึกษาดูงาน / จัดเลี้ยง   กิจกรรมของนักเรียน 
    โครงการทัศนศึกษา  อ่ืน ๆ (ระบุ) .................................................................................... 
ชื่อโครงการ / ชื่องาน  
 

ก าหนดจัดงานวนัที่ ......................................... เวลา ..................... น. ถึง เวลา ..................... น. จ านวนผู้ร่วมงาน ................ คน 
สถานที่จดัเลี้ยง / อบรม / จดัเลี้ยง .................................................................................................................................................. 
โดยใช้งบประมาณในการจัดเลี้ยง ดังนี้    เงนิรายได ้   เงินสมาคมผู้ปกครองและครูฯ 
        เงินงบประมาณโครงการ................................................  อ่ืน ๆ (ระบุ) ............... 
 

ลักษณะและรูปแบบการจัดเลี้ยง (รายการอาหารว่าง ประเภทขนมไทย / ประเภท Bakery / ประเภทผลไม้) 

เครื่องดื่ม 
 กาแฟ .............. ที่   โอวัลติน .............. ที่ 
 น้ าเปล่า ............ ที่   อ่ืน ๆ ..................... 

อาหารว่าง                                 รายการอาหารว่าง 
 เช้า จ านวน ................. ที่ .................................................................... 
 บ่าย จ านวน ................ ที่ .................................................................... 

อาหารม้ือเช้า 
 บุฟเฟ่ต์ .......... ที่ จานเดียว ........... ที่ 
 ข้าวกล่อง ................. กล่อง 

อาหารม้ือกลางวัน 
 บุฟเฟ่ต์ .......... ที่ จานเดียว ........... ที่ 
 ข้าวกล่อง ................. กล่อง 

อาหารม้ือเย็น 
 บุฟเฟ่ต์ ........... ที่ จานเดียว .......... ที่ 
 ข้าวกล่อง ................. กล่อง 

 มีค่าใช้จ่ายในการจัดเลี้ยงทัง้สิน้ เป็นเงิน .................................. บาท ( .............................................................. ) 
 

ลงชื่อ ............................................................................. ผู้ยื่นขอใช้บริการ 
ต าแหน่ง .................................................................. 

วันที่ ........... / .............. / ................. 
 

หมายเหตุ : 1. กรุณาแจ้งล่วงหน้าอย่างน้อย 3 วันท าการก่อนการจัดเลี้ยง มิฉะน้ันงานโภชนาการขอสงวนสิทธิ์การจัดเลี้ยงในการประชุมดังกล่าว 
  2. ผู้ขอด าเนินการจัดเลี้ยงท าเรื่องเงินทดรองจ่ายให้แก่นักวิชาการโภชนาการ ก่อนวันงานอย่างน้อย 2-3 วัน 
  3. จัดเลี้ยงรายการอาหารทางฝ่ายจัดเลี้ยงจะจัดให้ตามความเหมาะสม 
 

 สามารถจดัเลี้ยงได ้
 ไม่สามารถจดัเลีย้งได ้                      
     เนื่องจาก .......................       ..................................................... 

ส าหรับสั่งการ                                   ( นางกชกร  เพชรัตน์ ) 
 ด าเนินการตามหลักเกณฑก์ารขอจัดเลี้ยง  อ่ืน ๆ               ผู้อ านวยการส านักงานผู้อ านวยการ 
รับทราบและด าเนินการ       

.............................................................
     ( นางสาวดวงพร  สุธาสโินบล ) 

                     นักวิชาการโภชนาการช านาญการ 

หมายเลขงาน …….………..… 
ผู้รับงาน ………..……………… 
วันที่รับงาน ........................ 


